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PLANO SAVU PIRMO VEBINARU

lzveido skaidru soli pa solim planu savam pirmajam vebinaram.

Darbibu saraksts

1. solis — Definé sava vebinara ideju

Izvélies tému, auditoriju, vienu skaidru rezultatu un problému, kuru vélies palidzét risinat.

2. solis — lzveido vebinara nosaukumu

Parvert rezultatu un auditorijas problému skaidra un atbilstosa nosaukuma.

3. solis — Saplano vebinara saturu

Izveido vebinara strukturu, izvélies galvenos macibu punktus un ieplano iesaisti.

4. solis — leplano nakamo soli

Izlem, ko Tu vélétos, lai dalibnieki dara péc vebinara, un sagatavo skaidru aicinajumu uz darbibu.

5. solis — Sagatavojies vebinaram

Saplano, ka cilveki pievienosies, sagatavo materialus un tehnologijas un pirms tieSraides
izmégini vebinaru.
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1. Solis — Definé sava vebinara ideju

Spécigs vebinars sakas ar skaidru ideju. Pirms veido slaidus, padoma,
kam Sis vebinars ir paredzéts, kadu problému Tu vélies palidzéet atrisinat un
ko daltbniekiem vajadzetu ieglt no Sis pieredzes.

Mana vebinara téma:

Kam Sis vebinars ir paredzéts?

Ar kadu problému vai izaicinajumu Sie cilveki saskaras?

Uz kadu jautajumu vini cer sanemt atbildi Tava vebinara?

Kads ir VIENS skaidrs rezultats, ko Tu vélies palidzét dalibniekiem sasniegt?

Pabeidz teikumu:
Mana vebinara beigas dalibnieki...
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Parbaudi savu rezultatu:

Tas ir skaidrs.

Tas ir realistisks vienam vebinaram.

Tas palidz spert vienu jégpilnu soli uz prieksu.

Piezimes

— 2. Solis — lzveido vebinara nosaukumu

Tagad parvert rezultatu un auditorijas problemu skaidra vebinara nosaukuma.

Labs nosaukums palidz istajiem cilvekiem atri saprast, kapéc Sis vebinars viniem
varétu but noderigs.

Viena vienkarsa formula, ko vari izmantot:
Ka [SASNIEGT REZULTATU] bez [BAILEM / VILSANAS / SKERSLA]

Piemeéri:

® Ka uznemt labakas fotografijas bez darga aprikojuma

® Ka pagatavot veseligas maltites, nepavadot virtuvé vairakas stundas
e Ka izaudzét skaistus balkona augus, ari ja neesi pieredzéjusi darzkope

e Ka runat parliecinosak, nepardomajot katru vardu
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Pieraksti dazas idejas.

Nosaukuma ideja 1:

Nosaukuma ideja 2:

Nosaukuma ideja 3:

Mans gala vebinara nosaukums:

Parbaudi savu nosaukumu:

Vai tas ir skaidrs?

Vai tas ir konkréets?

Vai tas parada noderigu rezultatu?

Vai mana auditorija atri sapratis, ka Sis vebinars vinai ir atbilstoss?

Piezimes
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- 3. Solis — Saplano vebinara saturu

Tagad izveido sava vebinara celu.

Tev vél nav jauzraksta pilns scenarijs. Sac ar 1sam piezimém un koncentréjies uz
galvenajam idejam, kuras vélies apskatit.

1. ATKLASANA

Ka Tu sveiksi dalibniekus?

Ka Tu 1si iepazistinasi ar sevi?

Ko Tu pateiksi dalibniekiem, ko vini Saja vebinara iemacisies?

Ka Tu piesaistisi vinu uzmanibu?

Uzdot jautajumu

Pastastit 1su stastu

Aprakstit pazistamu situaciju

Daltties ar interesantu faktu vai novérojumu

Cits:

Mana atklasanas ideja:
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2. PASKAIDRO PROBLEMU

Kadu problému vai izaicinajumu Tu palidzési dalibniekiem atpazit?

Kapéc St probléma ir svariga?

Ko Tu velies, lai dalibnieki saprot pirms macibu satura sakuma?

3. MACI SAVU GALVENO SATURU
Izvélies 2—4 galvenos macibu punktus.

Atceries:
IDEJA - PIEMERS - KAPEC TAS IR SVARIGI = DARBIBA

Macibu punkts 1:

Piemers vai stasts::

Neliela darbiba dalibniekiem:
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Macibu punkts 2:

Piemers vai stasts:

Neliela darbiba dalibniekiem:

Macibu punkts 3:

Piemers vai stasts:

Neliela darbiba dalibniekiem:

Macibu punkts 4 — ja nepiecieSams:

Piemers vai stasts:

Neliela darbiba dalibniekiem:
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4. PALIDZI CILVEKIEM PALIKT IESAISTITIEM
Nelieli iesaistes brizZi var palidzet dalibniekiem saglabat uzmanibu un
lidzdarboties.

Kadas iesaistes idejas Tu varétu izmantot?
[1 Uzdot jautajumu cata

[] Paltgt atbildét ar Ja / Ne

[1 Paltgt dalibniekiem pacelt roku

[1 Uzdot pardomu jautajumu

[1 Dot dalibniekiem laiku kaut ko pierakstit
[1 1zmantot aptauju

[ Cits:

Mana iesaistes ideja 1:

Kad es to izmantosu?

Mana iesaistes ideja 2:

Kad es to izmantosu?
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5. JAUTAJUMI UN NOSLEGUMS
Kadas ir svarigakas idejas, ko Tu vélies, lai dalibnieki atceras?

Ka Tu noslégsi savu vebinaru?

SAPLANO LAIKU
Izmanto Sos laikus ka paligu, nevis stingru noteikumu.

Atklasana: minudtes

Problemas paskaidrosana: minutes

Galvena satura macisana: minutes
Aicinajums / nakamais solis: minGtes
Jautajumi un noslégums: minutes

Aptuvenais kopéjais vebinarailgums:  minates
Piezimes
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- 4. Solis — leplano nakamo soli

Tavam vebinaram vajadzétu dot dalibniekiem skaidru nakamo soli.
Padoma, ko Tu vélétos, lai vini dara péc vebinara..

Ko Tu vélétos, lai dalibnieki dara talak?

Pievienojas manam kursam vai programmai

Rezerve sarunu

Apmeklé manu majaslapu

Aizpilda anketu vai formu

Lejupieladé materialu

Pievienojas manam e-pastu sarakstam

Cits:

Uz ko Tu vinus aicini?

Kam Sis nakamais solis ir paredzéts?

Kadu rezultatu tas var palidzét sasniegt??
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MANS AICINAJUMS UZ DARBIBU
Pabeidz teikumu:

Ja vélies turpinat, Tavs nakamais solis ir...

Kada saite dalibniekiem bus vajadziga?

Pirms vebinara:

Mans aicinajums uz darbibu ir skaidrs.

Es precizi zinu, ko velos, lai dalibnieki dara.

Mana saite ir gatava.

Es esmu parbaudijusi saiti.

Piezimes
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5. Solis — Sagatavojies vebinaram
Tagad parliecinies, ka cilvéki var atrast Tavu vebinaru, tam pievienoties un ka ari
Tu esi gatava to vadit.

UZAICINI CILVEKUS

Ka cilveki uzzinas par Tavu vebinaru?

Socialajos tiklos

E-pastos

Mana majaslapa

TieSsaistes kopiena vai grupa

Ar personigu uzaicinajumu

Cits:

Ka Tu aicinasi cilvékus piedalities?

REGISTRACIJA UN PIEVIENOSANAS
Ka cilveki registrésies Tavam vebinaram?

Ka registretie dalibnieki sanems informaciju, kas vajadziga, lai pievienotos?
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SAGATAVO MATERIALUS

Mani slaidi ir gatavi.

Manas runas piezimes ir gatavas.

Vebinara pievienosanas saite ir gatava.

Aicinajuma uz darbibu / nakama sola saite ir gatava.

Visi papildu materiali ir gatavi.

PARBAUDI TEHNOLOGIJAS

Mikrofons parbaudits

Kamera parbaudita

Interneta savienojums parbaudits

Ekrana kopigosana parbaudita

Cata / iesaistes riki parbauditi

leraksta iestatijumi parbauditi, ja planots ieraksts

IZMEGINI SAVU VEBINARU

Esmu izmeéginajusi vebinaru skali.

Esmu izméginajusi vebinaru ar taimeri.

Esmu parbaudijusi slaidus.

Esmu parbaudijusi saites.

Esmu parliecinajusies, ka man pietiek laika jautajumiem un nosléegumam.

Esmu saisinajusi vai pielagojusi sadalas, kur tas bija nepiecieSams.
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PEC VEBINARA
Jau ieprieks padoma, ko darisi péc vebinara.

Padarit ierakstu pieejamu, ja vebinars tika ierakstits.

Nosutit ieraksta saiti, ja ta ir pieejama.

Nosutit turpinajuma zinu.

Atbildet uz atlikuSajiem jautajumiem.

Atgadinat dalibniekiem par nakamo soli.

Pierakstit, kas izdevas labi.

Izlemt, ko nakamreiz uzlabot.

Ja Tu ierakstisi vebinaru, kur ieraksts bus pieejams?

Piezimes

MANS VEBINARA PLANS
Tagad saliec visu kopa.

Mans vebinara nosaukums

Mana auditorija
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Probléma, kuru es palidzeésu atrisinat

Rezultats, ko dalibnieki sasniegs

Mani galvenie macibu punkti
1.

Manas iesaistes idejas
1.

Mans nakamais solis / aicinajums uz darbibu

Mans aptuvenais vebinara ilgums
minutes
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Mana pirma darbiba:

Kas vebinara planoSana Sobrid skiet visvieglakais?

Kas vél skiet izaicinosi?

Izveido sava vebinara pirmo pilno struktaru.

Atceries:
Tev nav jaizveido perfekts vebinars. Tev vajadziga skaidra struktira, kas palidz
vadit daltbniekus no sakuma lidz beigam.

Sac ar vienu skaidru rezultatu un bave savu vebinaru soli pa solim.

Dalies ar sava vebinara strukturu WoDilLab Facebook grupa.

Tu vari daltties ar:

¢ sava vebinara nosaukumu;

e rezultatu, ko dalibnieki sasniegs;

e saviem 2—4 galvenajiem macibu punktiem;
e nakamo soli vai aicinajumu uz darbibu.
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Daloties ar savu darbu, Tu:

e padari savu vebinara ideju skaidraku;
® sanem atgriezenisko saiti;

e iedvesmo citas dalibnieces.

e 1 XP — noskaties nodarbibu
e 2 XP —aizpildi darba lapu
e 2 XP — dalies ar sava vebinara struktlru WoDilLab Facebook grupa

Kopa: 5 XP

Veiksmigam vebinaram nav jaiemaca viss. Palidzi savai auditorijai spert vienu
jegpilnu soli uz prieksu.
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